Metodika pro uZivani sluzebniho vozidla (Standard €. 2)

Smérnice k provozovani sluiebnich motorovych vozidel a vlastnich osobnich vozidel,
evidence a rezervace sluZebnich vozidel a jejich objednavani v systému portal Grednika.
Vsichni zaméstnanci byli zaméstnavatelem proskoleni pro praci se systémem portal
urednika.

- SluZebni cesty si zaméstnanec zaddva v systému portalu ufednika

- v navaznosti na povoleni ke sluZebni cesté si zaddva rezervaci rovnéZ v portalu
ufednika vozidla k dispozici pro vykon prace v béinych uUrednich hodinach jsou tfi
vozidla

- pred pouzitim konkrétniho vozidla se zaméstnanec zapiSe do elektronické knihy jizd

- Klice od vozidla jsou dostupné kazdy den v ufednich hodindch na podatelné
méstského Ufadu, po skonceni jizdy pfeda klice od vozidla zpét do podatelny ufadu

- vozidla parkuji na uréenych mistech v garazich a jedno vozidlo pfed budovou uradu

- v pfipadé, Ze je vyjezd nutny ma prednostni pravo na sluzebni vozidlo organ SPOD

- Zaméstnanci jsou povinni vozidlo vyuZivat ucelné, tj. spojovat sluzebni cesty pro vice
pracovnikd

-V pfipadé, Ze nebude moziné spojit vyjezd vozidla pro vice pracovnikl, rozhodne
vedouci odboru o naléhavosti vyjezdu

- Zaméstnanci, ktefi fidi vozidlo jsou povinni hlasit odpovédnému pracovnikovi za
provoz vozidel, pfipadné vedouci odboru SVaZ kaidou udalost, ktera vedla

k poskozeni vozidla, pfipadné hlasit zavadu na vozidle




