MESTO KRASLICE, NAMESTI 28. RIJNA 1438, 358 01 Kraslice
IC 00259438, tel. 352 370 411, e-mail: semrad@meu.kraslice.cz

C.j.: 391/2022/MUK
Oznimeni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnik Méstského ufadu Kraslice vyhlasuje dne 12. 1. 2022 dle § 7 z&kona &. 312/2002 Sb., o
Giednicich Gzemnich samospravnych celkii a o zméné néktervch zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen ,.,zdkon o Gfednicich™),

vybérové Fizeni

na obsazeni pracovniho mista Gfednika — u¢etni odboru ekonomiky a financi
Méstského uFadu Kraslice.

Druh prace: Ugetni — samostatné vedeni udetnictvi na tiseku piijmi/vydaji mésta Kraslice; vedeni
acéetnich knih (naptiklad deniku, hlavni knihy, knihy analytickych uétii a knihy podrozvahovych uétd,
jejich otevirani a uzavirani a sestavovani uctového rozvrhu), zajistovani zactovaciho a platebniho styku —
sprava a kontrola bankovnich 0ét, zajiStovani ahrady faktur a plateb; vyhotoveni faktur; darnova
evidence (DPH); spoluprace pfi provadéni inventur, sestavovani ucetni zavérky.

Misto vykonu prace: spravni obvod Méstského tradu Kraslice
Platové zarazeni odpovidajici druhu prace: 10. /9. platova tfida (dle kvalifikace)
Trvani pracovniho poméru: na dobu neuréitou

Piedpokladany den vzniku pracovniho poméru: 1. 3. 2022

P¥edpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika dle § 4 odst. 1 zikona o trednicich:
1. uchaze¢ musi byt fyzickou osobou, kterd
- je statnim ob&anem CR, nebo cizim statnim ob&anem s trvalym pobytem v CR,
- dosahla véku 18 let,
- je zpisobila k pravnim dkonim,
- je bezuhonna,
ovlada jednaci jazyk,
2. ma ukonéené vysokoskolské vzdélani v bakalaiském studijnim programu, nebo
3. ma ukoncené vyssi odborné vzdélani, nebo
4. ma ukonéeni stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Pozadavky na uchazece:

1. velmi dobra uzivatelska znalost prace s poCitatem,

2. fidi¢sky prikaz skupiny ,,.B*,

3. uméni jednat s lidmi, zodpovédnost a spolehlivost, ochota dale se vzdélavat.

Vyhodou uchazece o prijeti do pracovniho poméru trednika je:

1. vzdélani ekonomického sméru, ¢i v oboru vefejné spravy,

2. znalost uéetniho programu Fénix,

3. zvladtni odborna zpUsobilost pro spravni &innosti pfi finanénim hospodafeni Uzemnich
samospravnych celku a jeho prezkumu, nebo pro spravni ¢innosti pii spraveé dani a poplatki, pfipadné
pro jiné spravni ¢innosti,

4, praxe pii vykonu spravnich €innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku nebo
sluZzebnim, &i pracovnim pomeéru ke statu, zejména v oblasti ekonomiky,

5. znalost pravnich piedpist z oblasti vefejné spravy a ekonomiky tzemné samospravnych celkil.



Uchaze¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi dle § 7 odst. 4 zikona o uiednicich obsahovat tyto
naleZitosti:

Jjméno, piijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni ptislu$nost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo ob&anského pritkazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
datum a podpis uchazece.

R

V prihlisce uchazed dile uvede

1. nazev pozice, na niz se hlasi,

2. telefonicky a emailovy kontakt,

3. dorucovaci adresu, je-li odlisna od adresy trvalého pobytu a
4. datum mozného nastupu uchazece.

K pisemné p¥ihlasce uchaze¢ prilozi dle § 6 odst. 4 zakona o ufednicich tyto doklady:

1. Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se ¢innosti, zejména téch, uvedenych v oddile ,.,PoZadavky na uchazece” a
»Vyhodou je*,

2. vypis zevidence Rejstiiku trestll ne star$i neZ 3 mésice; u cizich statnich pfislu$niki téz obdobny

doklad osvédéujici beziihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat

nevydava, dolozi se beziihonnost estnym prohlasenim,

ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani, pripadné

4. dalsi doklady, které se tykaji odborné zpisobilosti uchazece.
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Misto a zpisob podani prihlasky:

Ptihlasku spolu s ptilohami je nutno podat v obélce zfetelné oznaCené napisem ,,Vybérové fizeni — Gcetni
odboru EaF*,

1. osobné v podatelné Méstského tiradu Kraslice, nebo

2. zaslat na adresu Mé&stsky Gfad Kraslice, nam. 28. fijna 1438, 358 01 Kraslice,

a to nejpozdéji do 31. 1. 2022.

K doplnéni nalezitosti ptihlasky ¢i dokladi je stanovena doba péti dnd (§ 7 odst. 6 zakona o Ofednicich)
po ukonceni lhiity pro podani prihlasek.

Kontaktni osoba: Petra Chlubnova, DiS., tel. 352 370 420
Prihlas8ky doruéené po stanovené lhité budou vyfFazeny. Mésto Kraslice si vyhrazuje pravo
kdykoliv zrusit toto vybérové Fizeni bez ud:ini divodu.

V Kraslicich dne 12. 1. 2022

Be. Viktor Semrad /
tajemnik méstského afadu

1 MESTO |
KRASLICE |

Informace pro uchazece k ochrané osobnich ndaji

Mésto Kraslice je ve smyslu ¢l. 4 bodu 7) obecného natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovavanim osobnich udajli a o volném pohybu
téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich daji — GDPR),
spravcem osobnich udaju, které mu poskytnou uchaze¢i o zaméstnani. Pravnim titulem pro zpracovani
osobnich adaji je pInéni zakonné povinnosti, a to predeviim zakona ¢. 312/2002 Sb., o tufednicich
tzemnich samospravnych celkii, ve znéni pozdéjsich predpisi. Zpracovavanymi osobnimi udaji jsou
jméno, piijmeni a titul uchazefe, datum a misto narozeni uchazeée, statni pfislusnost uchazece, misto



trvalého pobytu uchazeée, ¢islo obéanského priikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obé&ana, kontaktni udaje (telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa), doru¢ovaci adresa, je-li
odlisna od adresy trvalého pobytu, kontaktni udaje (telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa), predchozi
pracovni zkuSenosti (zivotopis), idaj o bezthonnosti (vypis z evidence rejstiiku trestii; u cizich statnich
piislusnika téz obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stit nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim), dosazené vzdélani a
kvalifikace.

Osobni Gdaje zpracovava zaméstnavatel ve spisech ke konkrétnimu vybérovému fizeni. V pfipadé
uzavieni pracovni poméru zpracovava zaméstnavatel osobni Gidaje v osobnim spisu zaméstnance.
Zaméstnavatel piijal veSkera organizalni a technicka opatfeni k zabezpedeni zpracovavanych osobnich
idaji, zaméstnanci, ktefi maji pfistup k osobnim Gdajim, jsou povinni o obsahu téchto daji zachovavat
miéenlivost, a to i po skonéeni pracovniho poméru. Stejné tak maji tito zaméstnanci povinnost zachovavat
mléenlivost o bezpenostnich opatfenich pfijatych za Gcelem zajiSténi ochrany osobnich udaju, a to i po
skonceni pracovniho poméru.

Uchaze¢ o zaméstnani jako subjekt iidaji ma ve smyslu obecného nafizeni zejména pravo na pfistup ke
zpracovavanym osobnim dajiim, pravo na opravu, pravo na omezeni zpracovani, pravo vznést namitku a
pravo na stiznost u dozorového uradu.

V souvislosti se skoncenim vybérového fizeni provede zaméstnavatel likvidaci osobnich Gdaji uchazeci
o zaméstnani, pro jejichZ zpracovani odpadl diivod (likvidaci provede tak, Ze veskeré poskytnuté doklady
obsahujici osobni idaje vrati uchazeci o zaméstnani). Zaméstnavatel i po skon¢eni vybérového fizeni po
piedepsanou dobu archivuje pisemnosti, jejichz uchovani mu ukladaji zvlastni predpisy, touto pisemnosti
je piihlaska do vybérového Fizeni bez piiloh.



