Dotacni systém

Pravidla pro poskytovani verejné podpory z rozpoctu mésta Kraslice

I. Charakteristika systému

Mésto Kraslice zfizuje dotacni systém s cilem podpofit ty aktivity ob¢anl a instituci,
které pfrispivaji k rozvoji spole¢enského Zivota mésta a jeho obcanl a podileji se na
zlepSovani mistniho déni.

Celkovy objem financnich prostfedk( uréenych pro poskytovani verejné podpory
z rozpoCtu mésta podle téchto Pravidel schvaluje Zastupitelstvo mésta Kraslice.

Zadatelé o vefejnou podporu z dotaéniho systému mésta jsou pravnické a fyzické osoby
se sidlem nebo trvalym pobytem na Uzemi mésta Kraslice. Ostatni Zadatelé o verejnou
podporu musi prokazat v ramci jejich ¢innosti vztah k méstu Kraslice nebo jiny verejny
zajem.

Verejnou podporou se rozumi financni prostfedky nebo nepenéini plnéni, které byly
Zadateli (predkladateli projektu) pfiznany na zakladé vybérového fizeni. Tyto
prostiedky mohou byt ¢erpany aZ po podpisu smlouvy o poskytnuti verejné podpory a
za podminek uvedenych v této smlouvé.

Prostfednictvim dotacniho systému budou méstem podporovany projekty akci
neziskového charakteru predevsim v oblasti socidlni a zdravotni péce, podpory rodiny,
vzdélavani a védy, télovychovy a sportu, kultury, naplfiovani volného ¢asu obcand,
ochrany zivotniho prostfedi, pozarni ochrany, protidrogovych aktivit, prevence
kriminality, podpora pamatkové péce, a to:

a) Celoro¢ni pravidelné cCinnosti instituci, organizaci a spolkd a fyzickych osob
pusobicich nebo provozujicich svou ¢innost na Uzemi mésta a ucastnicich se
akci mimo mésto a vyrazné tim posili prestiz mésta.

b) Projekty akci neziskového charakteru, které podporuji rozvoj neprofesionalni a
profesiondlni kultury, sportu, zajmové cinnosti a socidlni a zdravotni péce.

c) Projekty akci neziskového charakteru, které maji regionalni rozmér a zvysuji
pozitivni obraz mésta u verejnosti.

d) Charitativni projekty zamérené na podporu handicapovanych skupin.
e) Projekty zamérené na prevenci socialné patologickych jevl predevsim mezi
détmi a mladezi.
Na pridéleni verejné podpory neni pravni narok. U viceletych projekti nevznika
uzavienim smluv automaticky narok na podporu i v dalSich letech.

Verejnou podporu z dotacniho systému nelze poskytnout organizacim zfizenym nebo
zalozenym méstem Kraslice.

Predpokladem poskytnuti verejné podpory je vyrovnani veskerych predchozich zavazki
Zadatele vici méstu Kraslice.



9.

Jeden Zadatel muUZe podat vice Zadosti o verejnou podporu, a to jak vice Zadosti
o vefejnou podporu z jedné oblasti (maximalné vSak 2 Zadosti o vefejnou podporu
z jedné oblasti), tak vice Zadosti o vefejnou podporu z rliznych oblasti podle charakteru
projektu, na n&j? je o vefejnou podporu 7addno. Zadatel véak nemdze na tenty? projekt
podat Zadost o  vefejnou podporu z rlznych oblasti. V pfipadé,
Ze zadatel poda v jedné oblasti zddost o verejnou podporu na celorocni ¢innost, nelze
podat ve stejné oblasti jinou Zadost o verfejnou podporu.

10. Zadatel souhlasi se zvefejnénim svého jména nebo ndzvu, sidla a adresy a viech

ostatnich Udaju nezbytnych k projednani své Zadosti. O jakékoliv zméné uvedenych
udajl neprodlené informuje spravce grantového systému.

Il. Projekt

Projektem se rozumi pisemny material, ktery splfiuje podminky uvedené ddle, a to po
strance formalni i obsahové.

Projekt poddva Zadatel formou Zadosti o pfidéleni verejné podpory na predepsanych
formulafich. V ptipadé, Ze Zadatel nepoda Zadost na pfedepsaném formulafri, ktery je
uréen v pfislusném programu verejné podpory, nelze zadost posoudit jako radné a vcas
podanou.

Formalni stranka projektu:

Zadatel predklada sviij projekt na predepsanych tiskopisech, které jsou k dispozici na
Méstském darfadu Kraslice a na internetovych strdnkdch mésta Kraslice
(www.kraslice.cz)

akceptovany budou pouze takové projekty, ve kterych budou Citelné vyplnény vSechny
pozadované Udaje

Obsahova stranka projektu:

nazev projektu

informace o Zadateli

poZzadovana vyse verejné podpory z grantového systému mésta Kraslice
zakladni charakteristika projektu véetné vymezeni cile projektu a cilové skupiny

podrobné informace o projektu, véetné Uplného rozpoctu popf. Uplného rozpisu
pouziti financnich prostredkd

ostatni (prilohy podle uvaZzeni zadatele)

PFilohou projektu je pfi prvni Zadosti nebo pfi kazdé zméné kopie zakladaciho dokumentu,
je-li Zadatel pravnickou osobou, doklad o volbé nebo jmenovani statutarniho organu
Zadatele, je-li Zadatel pravnickou osobou, a vypis z rejstfiku trestli Zadatele ne starsi 3
mésicl, pokud je Zadatelem fyzicka osoba.


http://www.kraslice.cz/
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lll. Zasady poskytovani verejné podpory

Obecnd ustanoveni

Mésto Kraslice v souladu s pfisluSnymi pravnimi normami pfidéluje z rozpoctu mésta
prostifedky na verejné prospésné projekty v oblastech uvedenych v ¢l. | odst. 5.

O pfidéleni vefejné podpory do 250 tisic K¢ rozhoduje, na zakladé doporuceni pfislusné
komise rady mésta nebo utvarli Méstského uradu Kraslice, Rada mésta Kraslice.

O pridéleni verejné podpory nad 250 tisic K¢ rozhoduje, na zdkladé doporuceni
prislusné komise nebo Utvarl Méstského uradu Kraslice, Zastupitelstvo mésta Kraslice.

Schvélené prostredky verejné podpory se poskytuji jednordzové na realizaci projektu
v pfislusném kalendarnim roce.

Verejna podpora je poskytovana vyhradné na investiéni nebo neinvesti¢ni vydaje
souvisejici s realizaci projektu nebo cinnosti. Finan¢ni prostfedky nelze pouzit na
Uhradu mezd funkcionar( a Zadatele, pohosténi, nakup nemovitosti, Uhrady ¢lenskych
prispévka, leasingové splatky. Zadatel nem@ze prostfedky vefejné podpory poskytnout
jinym fyzickym nebo pravnickym osobam, pokud se nejedna o Uhradu vykon( a sluzeb
spojenych s realizaci schvaleného projektu.

PouZiti verejné podpory

Verejnd podpora muze byt pridélena Zadateli, ktery o ni pozada predloZzenim formalné
i obsahové vyhovujiciho projektu.

Verejna podpora udélenad Zadatelim muizZe dosdhnout maximdalné 60 % celkovych
nakladd na projekt. O vyjimkdch ztohoto pravidla rozhoduje na zdkladé radné
zdGvodnéné Zadosti zastupitelstvo mésta.

Poskytnuté penéini prostfedky nelze pouzit na dary, pohosténi pracovnikl nebo
funkcionari zadatele ¢i Zadatele samotného, penale, ndhrady $kod, pojistné, pokuty a
dale nemohou byt pouzity k Uhradam cestovnich nakladd, platl a mezd nebo ¢lent
Zadatelského subjektu ani Zadatele samotného. Do cestovnich naklad(, které nelze
hradit ztéchto prostfedkll, se nepocitaji cestovni naklady spojené primo s akci
(zajisténi cen, doprovodné vozidlo apod.).

Financni prostfedky zverejné podpory mohou byt pouZity vyhradné k ucelu
uvedenému ve smlouve.

Pfijemce je povinen provést a predlozit poskytovateli dotace financéni vyporadani
dotace nejpozdéji do terminu stanoveného ve verejnopravni smlouvé o poskytnuti
dotace, nejpozdéji vsak do 20.01. nasledujiciho roku po ukonceni projektu.
Poskytovatel dotace po obdrzeni finan¢niho vyporadani provede kontrolu spravnosti
predloZzenych doklad(l a dodrZeni stanoveného Ucelu pouZiti poskytnuté dotace.
Prijemce k finanénimu vyporadani musi predloZit kopie veskerych dokladi
a dalsi podklady prokazujici skute¢né naklady realizace projektu. Ke kazdému dokladu
musi byt doloZzeno potvrzeni o jeho uhradé (bankovni vypis ¢i pokladni doklad).
Zalohova platba se nepovaZzuje za podklad k finanénimu vyporadani dotace jako
uznatelny vydaj.
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Podavani zadosti

Projekt podava Zadatel z vlastni iniciativy nebo na zakladé vyzvy mésta Kraslice.

Projekt musi byt dorucen ve lhlté stanovené v programu podpory vyhlaseném pro
prislusny kalendafini rok. Za den doruceni se povaZuje pfijeti Zaddosti podatelnou
Méstského ufadu Kraslice, den poddani k doruceni prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb nebo den doruceni do datové schranky. Nedodrzeni terminu podani
Zadosti je dlivodem pro vyfazeni Zadosti z vybérového fizeni.

Vybérové fizeni

Vybérovym Ftizenim se rozumi proces zahajeny prvnim dnem po terminu predloZeni
projektd a koncici pfedanim projektl se stanovisky posuzovatell radé mésta ke
schvaleni udéleni verejné podpory nebo k vysloveni doporucéeni (nedoporuceni) rady
mésta pro jedndni zastupitelstva mésta.

Pracovnik povéreny vedenim centrdlni evidence projekti:
doslé projekty eviduje zapsanim poradového Cisla a data predloZeni projektu,

zkontroluje Uplnost projektu, v pfipadé potieby pozada o doplnéni, k posouzeni
a naslednému rozhodnuti o zaddosti budou predany pouze radné a v€as podané zadosti

zajisti uloZeni origindlu projektu tak, aby informace v ném obsazené nemohly byt
zneuzity,

kopie projektl preda v nejblizSim terminu k posouzeni pfislusné komisi rady mésta
predsedovi komise nebo vedoucimu Gtvaru MéU,

originaly projektl archivuje v souladu se spisovym a skartacnim radem.

Zadost z oblasti kultury mésta projednava komise kulturni, z oblasti sportu komise pro
télovychovu a sport, oblasti socidlni sluzeb komise socialni a zdravotni, z oblasti
prevence kriminality a socidlné patologickych jevli komise socialné prdvni ochranu
déti, z oblasti Zivotniho prostfedi vedouci odboru Zivotniho prostredi, z oblasti ochrany
pamatek vedouci odboru uzemniho planovani, stavebniho Uradu a pamatkové péce.
Predseda pfislusné komise ve spolupraci s vedoucim pfislusného utvaru nebo vedouci
pfislusného utvaru (v ptipadé, Ze prislusna komise neni radou mésta zfizena):

posouzené projekty preda véetné doporuceni radé mésta nebo zastupitelstvu mésta,
zajisti vyhotoveni a podepsani smlouvy s prijemcem verejné podpory

po projedndni projektli v RM nebo ZM informuje vefejnost o vysledcich vybérovych
fizeni obvyklym zplsobem a jednotlivé Zadatele informuje pisemné.

Projekty, které nebudou splfiovat vSechny vySe uvedené podminky, nebudou
projedndavany.

IV. Kontrola a vyhodnoceni
Subjekt, ktery obdrzel vefejnou podporu, je povinen ji vterminech uvedenych ve
smlouvé radné vyuctovat. Kompletni vyuctovani projektu preda prislusSnému spravci

rozpoctu dotacnich prostredku a zaroven vyznaci naklady, které byly hrazeny z verejné
podpory.



2. Za splnéni ucelu vynaloZenych financnich prostfedkd, za pravdivost a spravnost
zavérecného finan¢niho vyuctovani odpovida statutdrni zastupce Zadatele, ktery tuto
skutecnost zaroven pisemné potvrdi.

3. Maésto Kraslice si vyhrazuje pravo kontrolovat pred, v priibéhu a po ukonceni realizace
projektu zplsob vyuziti financ¢nich prostfedkd poskytnutych formou verejné podpory
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sbh., o financni kontrole, ve znéni pozdéjsich
predpist, a to prostfednictvim odboru ekonomiky a financi, pfislusného spravce

rozpoctu nebo pracovnika oddéleni interniho auditu.

4. Zadatel, ktery nesplni povinnosti ulozené mu smlouvou, nebo u kterého bude zji$téno,
Ze pouziva poskytnuté prostiedky v rozporu se smlouvou, bude na dobu dvou let
vyfazen z pfistupu do dotacniho systému Mésta Kraslice. V odlivodnénych pfipadech
rozhoduje o vyjimce z pravidla stanoveného v predchozi vété Rada mésta Kraslice.

5. Mésto Kraslice si dale vyhrazuje prdvo kontrolovat priibéh akce, na kterou byla
schvélena verejnd podpora. O provedené kontrole provede kontrolujici osoba zapis
véetné pripadného dalSiho doporuceni a preda ho k projednani radé mésta.

6. V pfipadé nevycerpani celého objemu financnich prostfedkd musi byt nevyuzité
financni prostfedky vraceny zpét na Ucet mésta zplisobem a v terminu stanoveném ve
smlouvé. O vyuZiti nevyCerpanych financ¢nich prostfedkl rozhoduje Zastupitelstvo
mésta Kraslice.

V. Zavérecna ustanoveni

Zadatel je povinen uvadét pfi veskeré verejné prezentaci projektu Udaj o tom, Ze je projekt
realizovan za finan¢ni podpory mésta, napf. zvefejnénim znaku mésta nebo informaci, Zze se
akce kond za finanéniho pfispéni mésta apod. Zadatel odpovida za spravnost znaku mésta
uvedeného na propagacnich materidlech. Pfijemci vefejné podpory z grantového systému
mésta Kraslice mohou vhodnym zplsobem pouzit schvadlenou podobu znaku mésta Kraslice.

Pfijemce je povinen pfedem poskytnout informace o terminech poradanych akci Kulturnimu
a informacnimu centru Kraslice.

Tato Pravidla pro poskytovani vefejné podpory z rozpoctu mésta Kraslice byla schvdlena
Zastupitelstvem mésta Kraslice usnesenim €. xxxx ze dne XXxXxxx.

Ing. Jifina Junkova
starosta mésta

Prilohy:

Pokyny k vyuctovani poskytnuté verejné podpory



Pokyny k vyuctovani verejné podpory poskytnuté z rozpoctu mésta Kraslice

Vyuctovani musi byt predloZzeno na predepsanych formulafich, které jsou pfilohou smlouvy o
poskytnuti vefejné podpory z rozpoétu mésta Kraslice.

Vsechny kopie daniovych dokladd musi byt oéislovany, sefazeny vzestupné a popfipadé
nalepeny na samostatny papir. Musi byt vyhotoven pfehled o Uhradach plateb. Ke kazdému
ucetnimu dokladu musi byt dolozen doklad o jeho uUhradé (bankovni vypis nebo pokladni
doklad) Zalohova platba se nepovazuje za podklad k zavérecnému vyucétovani dotace jako
uznatelny vydaj.

Material

Nakoupeny material se musi vztahovat pouze k akci samé nebo k podporované pravidelné
¢innosti a musi byt doloZen fadnym danovym dokladem (paragon, faktura apod.).

Vécné odmény (ceny, diplomy aj.)

Naklady musi subjekt dolozit fddnym danovym dokladem a musi byt doloZeny vysledkové
(vyherni) listiny.

Penézni vyhry (popf. startovné)

V odlvodnénych pfipadech lze vyhru (popf. startovné) soutéZicim poskytnout i formou
penéZini odmény. Vyplaceni takové odmény je potieba doloZit vysledkovou (vyherni) listinou,
seznamem vyhercl (véetné ¢astek, dat narozeni a adres trvalého pobytu) a Ucetnim dokladem,
prokazujicim vyplatu vyhry (pokladni doklad nebo vypis z uctu).

Tisk

Tyka se predevsim ¢innosti spojenych s obsahovym a organizacnim zajiSténim akci (soutézi).
Doklad (zpravidla faktura) musi obsahovat vedle ucelu tisku i propocet celkovych nakladu
(pocet stran, jeho format, mnoZstvi apod.). U mnoZeni materidl( (pozvanky, pokyny apod.)
muze jako doklad slouZzit paragon za provedenou sluzbu. V pfipadé, Ze je material mnozen
v subjektu, subjekt vystavi interni doklad, ktery obsahuje Ucel, podet stran materialu, celkovy
pocet stran, cenu za 1 kus v K¢ a celkovou cenu v K¢ spolu s prohlasenim o spravnosti udaja.
Celkové naklady by pak nemély v tomto pripadé prevysit 120% z castky vynalozené na nakup
odpovidajiciho mnozstvi papiru.

Postovné

Naklady musi subjekt dolozit dokladem za nakup. V pfipadé, Ze subjekt nakoupil vétsi mnozstvi
znamek (cenin), je tfeba predlozit ¢estné prohlaseni (s podpisem statutarniho zastupce
subjektu) o poctu kustd znamek uréenych a skutecné pouZzitych pro realizaci samotné akce.

Telefonni poplatky

Musi byt doloZzeny uétem za telefonni hovory. V pfipadé, Ze neni mozné predlozit pfimy vypis
hovor(, je nutné predlozit ¢etné prohlaseni (s podpisem statutarniho zastupce subjektu) o
¢astce hovorného primo na kopii telefonniho Gctu za prislusné obdobi.

Ostatni sluzby (napf. startovné, odvoz odpadd, ozvuceni, montaz pddia, zdravotni sluzba aj.)

Naklady musi subjekt dolozit kopii fadného danového dokladu.



Ndjemné

V ptipadé Uhrady vlastnich provoznich ndklad( spojenych s konkrétni akci nebo pravidelnou
¢innosti subjektu musi subjekt vychazet ze smluvnich vztahu, které se tykaji uhrad vydaja napf.
za elektfinu, plyn, vodu apod.

V pripadé, ze subjekt nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich prostorach a je
nutné, aby se akce uskutecnila v prostordch mimo subjekt, je povinen subjekt respektovat
podminky pronajimatele. Subjekt by mél predem zvazit zejména ekonomické podminky.
Dokladem je pak napf. najemni smlouva, faktura véetné dokladu o zaplaceni.

Cestovni naklady

Cestovni naklady se proplaceji na zakladé fadné vyplnéného cestovniho ptikazu, ktery
obsahuje vSechny zdkonné nalezitosti. Subjekt mize proplacet pouze takové cestovni vydaje,
které souviseji s realizaci konkrétni akce.

Jizdné miZe subjekt poskytnout pouze v cené jizdenky. Ugastnici akce jsou povinni pouZit
nejhospodarnéjsi zplsob dopravy sohledem na vzddlenost, ¢as a vybér dopravnich

prostiedkd. Nahrada za poutziti soukromého motorového vozidla se poskytuje ve vysi
odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravniho prostifedku dalkové dopravy.

Ubytovani

Subjekt musi predem posoudit finanéni moZnosti tak, aby prostfedky poskytnuté na ubytovani
byly vynaloZzeny hospodarné. Doklad za ubytovani musi mit nalezitosti dafiového dokladu a
navic musi obsahovat tyto udaje: pocet noci, cenu za jednu noc, pocet osob, popf. jména
ubytovanych.

Stravné

Stravné se proplaci ve vysi dolni hranice rozmezi stanoveného vyhlaskou MPSV CR, popt.
vyhlagkou MF CR (v pfipadé zahraniénich cest).

Ostatni cestovni naklady (parkovné, Uschovna zavazadel, apod.)

Tyto naklady Ize do vyuétovani cestovnich ndhrad zahrnout ve vysi skute¢né vynaloZenych
prostfedkl. Pfi tom se musi jednat o hospodarné vynalozené cCastky, které souviseji s realizaci
zabezpecdované akce.

Kapesné se neproplaci.



